Notare FI6rsch und Spall
Landau in der Pfalz

Wir suchen ab sofort in Voll- oder Teilzeit eine(n) motivierte(n)

Mitarbeiter(in) fur den Empfang und fur Mandantenkommunikation (m/w/d)
mit vielfaltigen Entwicklungsmdéglichkeiten.

Als Teil unseres dynamischen Teams werden Sie nicht nur als Aushangeschild des Biros
den Erstkontakt mit Mandaten unterstiitzen, sondern auch vielfaltige Aufgaben im Bereich
der Notariatsassistenz Ulbernehmen. Dariiber hinaus erhalten Sie bei uns die Mdglichkeit, in
neue Aufgaben und Herausforderungen hineinzuwachsen und sich so stetig
weiterzuentwickeln.

Ihre Aufgaben:
o professioneller Empfang und Betreuung von Mandanten
o freundliche Abwicklung von Telefongesprachen und Korrespondenz
e Organisation von Terminen
e Unterstlitzung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben im Notariat

lhr Profil:
o Erfahrung im Bereich Empfang oder Assistenz;
o Kommunikationsstarke, hofliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen;
e gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift;
e Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit;
o selbststéandige Arbeitsweise und Organisationstalent;
e einschlagige Vorkenntnisse in der Notar- oder Rechtsbranche von Vorteil.

Wir bieten:

e eine abwechslungsreiche Téatigkeit in einem professionellen Umfeld;

e ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team, bei dem kollegialer
Zusammenhalt und gegenseitige Unterstiitzung im Mittelpunkt stehen;

e einen Arbeitsplatz mitten in Landau einschlie3lich Parkmoglichkeit;

e Fortbildungsmadglichkeiten und Entwicklungschancen;

o flexible Arbeitszeiten in Teilzeit oder Vollzeit bei attraktiver Vergitung;

e einen sicheren Arbeitsplatz in einer verlasslichen Branche.

Wenn Sie Teil unseres engagierten Teams werden mochten und die genannten
Anforderungen erfillen, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung. Bitte senden Sie
Ihre Unterlagen per E-Mail oder per Post an:

Notare Thomas Fldrsch und Lorenz Spall,
Untertorplatz 3 (Deutsches Tor), 76829 Landau in der Pfalz
Telefon: 06341 91820 — E-Mail: bewerbung@floersch-spall.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!



